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* predavatelj na seminarju predava kot strokovnjak na področju delovnih raz-
merij v vzgoji in izobraževanju in ne nastopa v funkciji sekretarja zaposlenega 
v Pravni službi Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport in ne predstavlja 
ministrstva, niti njegovih stališč.
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Sodobna tajnica v vzgoji  
in izobra`evanju XIX. (2023)

Vabimo vas na že XIX. tradicionalno dvo-dnevno izobraževalno 
konferenco, ki je namenjena izključno tajnicam/tajnikom 
na področju vzgoje in izobraževanja.

Izvedli jo bomo 28. in 29. septembra 2023 v čudovitem ambientu 
ADRIA Hotels & Resort v Ankaranu.
V tesnem sodelovanju z vašimi predstavnicami smo pripravili bo-
gat, raznolik in aktualen program, ki bo za-
jemal tako »strogo« strokovne teme, kakor tudi 
novosti in aktualnosti iz zakonodaje (predvsem 
iz delovnih razmerij, kadrovskih zadev, perso-
nalnih map in nadomestil za stroške dela,…) ter 
seveda nepogrešljive vsebine povezane z naj-
novejšimi informacijami glede plač v javnem 
sektorju in posledično v vzgoji in izobraževanju. 

Tudi tokrat bomo posebno pozornost name-
nili tako im. »mehkim temam«, kar je bila želja 
mnogih tajnic, ki ste bile udeležene na lanskole-
tni konferenci v Rogaški Slatini!

Kajpak ne bomo pozabili na prijetno večerno druženje, kjer bo (po-
leg rednih vmesnih odmorov) dovolj časa za žlahtno medsebojno iz-
menjavo mnenj in pogledov.

Skratka – veliko dobrih razlogov, da se kmalu vidimo!

OSREDNJE KONFEREN^NE TEME
�	 aktivnosti tajnic v VIZ med obema konferencama

�	 aktualno na področju delovnih razmerij v vzgoji in izobraževanju

�	 specifika in problematika delovnih razmerij na področju vzgoje in 
izobraževanja

�	 napredovanja v plačne razrede

�	 aktualno glede plač v javnem sektorju

�	 pogajanja med vlado RS in sindikati javnega sektorja

�	 tvegani dokumenti v perso-
nalni mapi

�	 katere kadrovske dokumen-
te hranimo trajno?

�	 urejene personalne mape

�	 zakonita evidenca priso-
tnosti po noveli ZEPDSV-A

�	 pravila delovnega časa kot 
temelj zakonite evidence 
prisotnosti v VIZ

�	 potni stroški in ostala povračila stroškov, kot so stroški prevoza 
na delo, izplačevanje nadomestila za prehrano med delom, 
terenski dodatek ipd.

�	 psihološka odpornost (angl. Resilience)

�	 psihološka odpornost nam pomaga lažje in hitreje soočati se s 
težavnimi, kriznimi situacijami

�	 psihološko odporni ljudje se na krize odzovejo prožno, 
prilagodljivo in ohranijo oz. celo povečajo notranjo moč

�	 kako se okrepimo s pomočjo orodij, s katerimi si lahko pomagamo 
lažje in hitreje premagovati težavne situacije?

�	 predstavitev 4 področij in 10 faktorjev psihološke odpornosti s 
praktičnimi nasveti - vaje, kako lahko okrepimo notranjo moč

�	 telesno ravnovesje na delovnem mestu

�	 kaj pomeni minimalno gibanje v vsakdanjem življenju, kakšno 
gibanje sploh potrebujemo in kako lahko med delovnim časom 
poskrbimo za več gibanja?

�	 kako lahko s prehrano izboljšamo svoje počutje, katera živila 
nujno potrebuje naše telo in kako poskrbeti za zdravo prehrano 
(ali prehrano sploh) na delovnem mestu?

�	 praktičen del delavnice bomo posvetili vajam za izboljšanje drže 
telesa, kar je ključno za preprečevanje bolečin v hrbtu, vratu ali 
ramenih, ki so pogosti pri dolgotrajnem sedenju za računalnikom 
ali drugimi delovnimi aktivnostmi

�	 prepoznavanje nepravilne 
drže telesa in njene posle-
dice. Skupaj bomo izvedli 
nekaj vaj za izboljšanje 
drže telesa. Skupaj bomo 
preučili pravilno držo tele-
sa, kako se jo lahko doseže 
in vzdržuje ter kako lahko 
zmanjšamo pritisk na naše 
telo pri dolgotrajnem se-
denju.

�	 umetna inteligenca v vzgoji in izobraževanju – priložnost ali 
nevarnost?

�	 kaj je ChatGPT in kako ga lahko pri svojem delu uporablja 
tajnica/tajnik v VIZ?

�	 novi zakon o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2) in novosti tudi 
za šolski sektor

�	 drugačna ureditev predvsem videonadzora, povezovanje zbirk 
osebnih podatkov, biometrije ter obdelave osebnih podatkov za 
raziskovalne namene

�	 uravnoteževanje pravice do varstva osebnih podatkov s pravico 
do svobode izražanja oziroma pravico dostopa do informacij 
javnega značaja

PREDAVATELJI
Predavanja bodo izvedli izkušeni in renomirani predavatelji s kate-
rimi smo že sodelovali; nekateri pa bodo z nami prvič (Mija Požlep, 
mag. Branko Vidič, Maja Dolinar Dubokovič, Mojca Balanč, An-
dreja Koderman,…)

TERMIN, TRAJANJE IN LOKACIJA KONFERENCE
Konferenca se bo pričela v četrtek 28. septembra ob 9.30 ter za-
ključila v petek 29. septembra okoli 13.15. 
Konferenca bo potekala v konferenčnih prostorih ADRIA Ankaran 
Hotels & Resort v Ankaranu.

KOTIZACIJA IN PLA^ILO
Kotizacija znaša 250,00 EUR + DDV. Kotizacija 
vključuje prisotnost oba dneva konference, stro-
kovno gradivo, okrepčila med odmori ter večer-
no druženje. Lanskoletnim udeleženkam (iz leta 
2022) priznavamo 5% popust, kakor tudi vsaki 
drugi udeleženki, ki prihaja iz iste ustanove. Ko-
tizacijo plačate šele na osnovi izstavljenega 
računa. Popusti se ne seštevajo. 
V primeru, da se ne boste udeležili večerje zna-
ša kotizacija 230,00 EUR + DDV. V primeru, da se 
boste udeležili konference samo prvi dan znaša 

kotizacija 170,00 EUR + DDV. V primeru, da se boste udeležili konfe-
rence samo drugi dan znaša kotizacija 150,00 EUR + DDV.

INFORMACIJE TER PRIJAVE IN ODJAVE
Podrobnejše informacije vam bomo posredovali na spodaj navede-
nih kontaktnih naslovih:

EDUCA Izobraževanja
Šempas 84, 5261 ŠEMPAS
Tel.:  08 2053 225, fax: 08 2053 226
E pošta: stefan@educaizobrazevanje.si, 
info@educaizobrazevanje.si

Vašo pisno prijavo pričakujemo najka-
sneje 5 dni pred pričetkom konference. Pošljete jo lahko na zgoraj 
navedene naslove po pošti, faksu-u ali e-pošti.

Skrajni rok za morebitno odpoved (pisno) je 3 dni pred pričetkom 
konference, sicer zaračunamo administrativne stroške v višini 20 % 
od kotizacije.

HOTELSKA NAMESTITEV IN REZERVACIJE
Ker bo konferenca potekala v konferenčnih prostorih ADRIA Ankaran 
Hotels & Resort, smo s hotelirji dogovorili za vas posebej ugodne 
cene prenočevanj. Informacije in rezervacijo prenočišč opravite 
neposredno pri hotelskem ponudniku na hotelskih kontaktih.

VE^ERNO DRUŽENJE
Bo kot vselej zanimivo in prijetno. Seveda s svečano večerjo in s po-
sebnim programom.

PODROBNEJŠI PROGRAM KONFERENCE

ČETRTEK 28. september

08.30 – 09.30 Registracija udeležencev in kava dobrodošlice

09.30 – 09.45 Otvoritev konference in Pozdravni nagovori
-  Štefan KRAPŠE, EDUCA Izobraževanja,  

konferenčni vodja
-  Darja VREČKO, Predsednica SUPSJ - Sindikata 

uslužbencev plačne skupine J

09.45 – 10.00 Darja VREČKO, Predsednica SUPSJ - Sindikata 
uslužbencev plačne skupine J: TAJNIK VIZ - AKTUALNO 
STANJE IN PREGLED AKTIVNOSTI MED OBEMA 
KONFERENCAMA

10.00 – 11.00 Mag. Branko VIDIČ, Ministrstvo za javno upravo: 
AKTUALNO GLEDE PLAČ V JAVNEM SEKTORJU

11.00 – 11.30 Odmor za napitke

11.30 – 13.00 Mija POŽLEP, strokovnjakinja za delovna razmerja z 
dolgoletnimi izkušnjami na Ministrstvu za izobraževanje, 
znanost in šport*: AKTUALNO NA PODROČJU 
DELOVNIH RAZMERIJ V VZGOJI IN IZOBRAŽEVANJU; 
uvodni del kot predavanje, nato pa odgovori na 
vprašanja udeleženk

13.00 – 15.00 Odmor za kosilo v lastni režiji

15.00 – 16.15 Mojca BALANČ, MB Consulting, poslovno svetovanje, 
izobraževanje in usposabljanje, Mojca Balanč s.p.: 
PSIHOLOŠKA ODPORNOST (ANGL. RESILIENCE) PRI 
DELU TAJNICE V VIZ

16.15 – 17.15 Erik Novak, Institut Jozef Stefan Ljubljana: 
UMETNA INTELIGENCA V VZGOJI IN 
IZOBRAŽEVANJU – PRILOŽNOST ALI NEVARNOST!? 

17.15 – 20.00 Prosto za »razvajanje«

20.00… Večerno druženje

PETEK 29. september

08.15 – 09.30 Andreja KODERMAN, TEAM CONSULTING Maribor:
UREJENA PERSONALNA MAPA TER PRAV˝WILA 
DELOVNEGA ČASA KOT TEMELJ ZAKONITE EVIDENCE 
PRISOTNOSTI PO NOVELI ZEPDSV-A

09.30 – 10.30 Tanja ŽELJ ZUPANČIČ, univ. prof. športne vzgoje 
in trenerka pilatesa: TELESNO RAVNOVESJE NA 
DELOVNEM MESTU (Teoretično-praktična delavnica)

10.30 – 11.00 Sadni odmor

11.00 – 12.15 Maja DOLINAR DUBOKOVIČ, Movens d.o.o. Medvode: 
POTNI STROŠKI IN DRUGA POVRAČILA STROŠKOV 
DELA NA PODROČJU VZGOJE IN IZOBRAŽEVANJA

12.15 – 13.15 Mojca PRELESNIK, univ. dipl. prav., informacijska 
pooblaščenka: ZVOP-2 v vzgoji in izobraževanju – 
novosti in posebnosti



USTANOVA

NASLOV, POŠTA

E-POŠTA UDELEŽENKE/CA

TELEFON

N a  i z o b r a ž e v a n j e  p r i j a v l j a m o  n a s l e d n j e  u d e l e ž e n k e / c e :

IME IN PRIIMEK

IME IN PRIIMEK

P r i j av l j e n e  u d e l eže n c e / ke  s e  v p i š e  v  s ez n a m  p r i j av l j e n i h  za  i n te r n o  u p o ra b o !  

UDELEŽENKA KONFERENCE  
V ROGAŠKI SLATINI 2022        DA        NE

UDELEŽIL/A SE BOM 
SVEČANE VEČERJE        DA        NE

P O D A T K I  Z A  I Z S T A V I T E V  R A Č U N A :  ( v s i  p o d a t k i  s o  o b v e z n i )

DAVČNA ŠT. OZ. ID ZA DDV

DAVČNI ZAVEZANEC        DA        NE

MATIČNA ŠTEVILKA

RAČUN ODPRT PRI BANKI (ime banke)

BANČNI RAČUN-TRR

BIC KODA

E-MAIL ZA E-RAČUN

DATUM: PODPIS ODG. OSEBE, ŽIG:

P R I J A V N I C A

Priporočamo, da izpolnjeno prijavnico pošljete na fax. št. 08 2053 226 ali po klasični pošti na naslov:  
EDUCA Izobraževanje, P. P. 181, 5000 Nova Gorica, ali pa skenirano na e-pošto: info@educaizobrazevanje.si
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